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Stabilirea metodologiei privind accesul in unitate a elevilor, cadrelor didactice, personalului didactic

auxiliar si a personalului nedidactic

Respectarea cadrului legal al accesului elevilor in scoala la orele de curs.

DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplica elevilor, personalului didactic, personalulti didactic auxiliar si nedidactic din
cadrul Scolii Gimnaziale “Matei Basarab” Turnu Rosu si structurilor aferente, persoanelor straine.

Procedura se aplica de catre toate departamentele din cadrul
Turnu Rosu si structurile aferente.

CONFIDENTIALITATE

Scolii Gimnaziale “Matei Basarab™

Document intern Scoala Gimnaziald “Matei Basarab” Turnu Rosu si Structura Gradinita cu program

normal Sebesu de Jos.
Nivel de accesibilitate: publica

FISA DE VIATA a PSQ/PRAIS - 01 - 00

EDITIA DATA APLICARII | DESCRIEREA MODIFICARII EMITENT

1 08.09.2025 Creata pentru aplicare.

CEAC

DOCUMENTE DE BAZA

e Legea invatamantului Preuniversitar nr. 198/2023, completarile ulterioare;
s Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,

aprobat prin Ordinul nr. 5726/2024;
e ROFUIP
e Regulamentul de ordine interioara al scolii.
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DESCRIEREA PROCEDURII

Asigurarea pazei unititii de invatimant

Paza unitatilor de invatamant preuniversitar se realizeaza cu personal specializat autorizat.

In situatia in care nu existd personal de paza specializat, conducerea unitatii de invatamant, in
colaborare cu autorititile administratiei publice locale, va lua masurile necesare pentru asigurarea
accesului controlat in unitatea de invatamant, a protectiei persoanelor si bunurilor.

Conducerea unitdtii de invatimant intocmeste, cu sprijinul de specialitate al organelor de
politie/jandarmerie, planul de paza al unitatii de invatdmant prin care se stabilesc regulile concrete privind
accesul, paza si circulatia in interiorul obiectivului. Va fi stabilit de comun acord si va fi afisat numarul de
telefon al organelor de politie/jandarmerie la care personalul de paza, profesorul de serviciu, personalul
scolii elevii sau conducerea unitdtiide invatimant pot suna in situatia lunor incidente violente sau in cazul
intrarii in unitatea de invaAtimant a unor persoane aflate sub influenta bauturilore alcoolice, turbulente,
avand comportament agresiv ori intentia de a deranja ordinea si linistea in institutia de Invatdmant.

Asigurarea serviciului pe scoala

In unitatile de invatdimant preuniversitar se organizeaza permanent, pe durata desfasurarii
cursurilor, serviciului pe scoald al cadrelor didactice.

Serviciul pe scoald al cadrelor didactice va fi organizat in afara orelor de curs ale acestora, in
zilele cu program mai putin incércat al acestora. Numdrul si atributiile profesorilor de serviciu se vor
stabili in functie de dimensiunea perimetrului scolar, de numarul eleyilor si de activitatile specifice care
se organizeaza in unitatea de Invafamant.

Accesul elevilor si al personalului scolii se face prin |intrarile stabilite, securizate/pazite
corespunzator.

Accesul elevilor va fi permis pe baza carnetului/legitimatia de elev si a semnelor distinctive ale
scolii.

Accesul parintilor/reprezentantilor legali, rude , vizitatori etc. se face prin intrarea stabilitda de
conducatorul unitatii.

Toate persoanele din afara unitatii care intrd in scoald vor fi legitimate de personalul de paza,
motivul vizitei si compartimentul/persoana la care doreste sa mearga.

Personalul de paza raspunde in orice moment de prezenta oricarei persoane strdine in incinta scolii.

Personalul de monitorizare si control cum ar fi : inspectori scolari, inspectori de specialitate,
inspectori generali, ministru, etc., se legitimeaza.

La parasirea scolil, personalul de paza il conduce afard din unitatea scolara.

In cazul in care persoanele striine patrund in scoala fara a se legitima, directorul
unitatii/profesorul de serviciu va solicita interventia politiei si aplicarea prevederilor legii nr. 61 privind
interzicerea accesului persoanelor straine in institutiile publice.

Este interzis accesul in scoald a persoanelor aflate sub influgnta bauturilor alcoolice sau a celor
turbulente.

Accesul pirintilor/reprezentantilor legali in incintele si ¢ladirile unitatii de invatamant este
permis in urmatoarele cazuri:

» La solicitarea cadrelor didactice/conducerii unitatii de Invatamant;
» La sedintele/consultatiile/lectoratele cu parintiiorganizate de personalul didactic din unitatea scolara;

» Pentru rezolvarea unor probleme referitoare la acte/documente de studii sau alte situatii scolare care
implica relatia directd a parintilor/reprezentantilor legali cu personalpl secretariatului unitatii scolare sau
cu educatorul/invatatorul/dirigintele/ conducerea unitétii scolare,
B La intAlnirile solicitate de parinti programate de comun acord cu conducerea scolii/ cadrele didactice:

» La diferite evenimente publice si activitifi scolare si extrascolare organizate in cadrul unitatii la care
sunt invitati sa participe parintii/ reprezentantii legali;
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» Pentru sprijinirea deplasirii copiilor din invatamantul prescolar, respectiv a elevilor din clasa

pregititoare si din clasa I, in si din sala de curs.

Parintii/tutorii legali nu au acces in gcoala decat in pauze, cu exceptia cazurilor de fortd majora.

Este interzisi intrarea vizitatorilor insotiti de cAini sau care au asupra lor arme sau obiecte
contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor inflamabile, publicatii
avand caracter obscen sau instigator, precum si stupefiante sau bauturi alcoolice.

RESPONSABILITATI
Conducerea unitatii de invatamant
» Intocmeste, cu sprijinul de specialitate al organelor de po

litie/jandarmerie, planul de paza al

unititii de invatamant prin care se stabilesc regulile concrete privind accesul, paza si circulatia in

interiorul obiectivului;

» Stabileste atributiile profesorilor de serviciu si a celorlalte persoane din unitatea de invatamant

in legaturd cu supravegherea elevilor si insotirea, dupd caz

a persoanelor straine, mentinerea

ordinei si disciplinei pe timpul desfasurarii programului de fnvdtdmant, relatiile cu personalul de

pazi pentru preintdmpinarea si semnalarea oricdrui caz de patr

undere ilicitd in incinta scolii;

> Stabileste orarul scolar, programul de audiente, precum si regulile de acces si comportare in

scoald si le afiseaza la punctul de control;
» Organizeaza instruirea cadrelor didactice si a persona
cunoasterea si aplicarea prevederilor ghidului de proceduri int¢
» Informeazi elevii si parintii/reprezentantii legali ai aces
referitoare la accesul in unitatea de Invatamant;
» Informeazi in regim de urgentd organele de politie sau jan
producerii unor evenimente de naturd sa afecteze ordinea p
nejustificate a unor persoane in scoalad/gradinitd sau in imedia

Cadrele didactice

» Sa cunoasci si sa respecte indatoririle ce le revin in calitate
» Sa informeze, in regim de urgentd conducerea unitafii
politie/jandarmerie asupra produceri unor evenimente de n

jlului tehnico-administrativ pentru
rne;
tora despre reglementarile interne

darmi si inspectoratul scolar asupra
ublicd, precum si asupra prezentei
ta apropiere a acesteia.

de profesor de serviciu;
de inviatamant si/sau organele de
aturd sd afecteze ordinea publica,

precum si asupra prezentei nejustificate a unor persoane in incinta scolii sau in imediata apropiere

a acesteia.
» In cazul unor incidente grave sau ala unor situatii care pot

duce la acte grave de violenta sa la

incidente care pot pune in pericol siguranta elevilor sau a personalului, vor informa cu prioritate

organele de politie/jandarmerie;

» Conducerea unitatii, educatorii/invatatorii/institutorii/profesorii diriginti vor organiza si realiza

intruirea elevilor si a parintilor pentru cunoasterea si aplicarea

prevederilor regulamentuluyi intern

si aprocedurilor care reglementeazd prezenta si comportamentul acestora in unitatea de

invatamant.
Profesorii de serviciu
» Pe parcursul pauzelor profesorii de serviciu pe scoald vor su

praveghea iesirea si intrarea elevilor

din/in clase, precum si comportamentul elevilor.

» Profesorii de serviciu iau act in mod nemijlocit sau prin intermediul elevilor de serviciu pe clase
de problemele conflictuale care apar intre elevi, de abaterile de la R.O.L. si incearca rezolvarea lor

operativa.

» Controleaza respectarea interdictiei privind fumatul, consumul bauturilor alcoolice sau a

drogurilor in scoald si in spatiul din jurul scolii.

» Consemneaza toate constatirile importante in registrul de procese verbale si propun masuri de
inlaturare a unor disfunctionalitati si de imbunatatire a activitatii scolare.
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Elevii :

» Elevii vor intra 1n scoala intre orele 8:00 si 8:55.
» lesirea elevilor din scoald in timpul programului sau in pauze este strict interzisa, cu exceptia situatiilor
speciale, cazuri in care, elevii vor putea iesi numai dupa ce au obtinut|de la profesorul de serviciu un bilet
de voie; profesorul va trece intr-un registrul special motivul invoirii, iar elevul va semna.

Personalul de pazd este obligat sa cunoascd si sd respecte

obligatiile ce 1i revin, fiind direct

rispunzitor pentru paza si integritatea scolii, a bunurilor si valorilor incredintate, precum si pentru
asigurarea ordinii si securitatii persoanelor in incinta unitatii de invatamant.
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